POZIV NA DOSTAVU PONUDA

Naziv nabave:

USLUGA ORGANIZACIJE DOGADANJA ZA PROMOCIU
OBRAZOVANIJA ZA OBRTNICKA ZANIMANJA NA PODRUCIU
REPUBLIKE HRVATSKE

GRUPA 1

ORGANIZACIJA DOGAPANIJA ZA PROMOCIJU OBRAZOVANIJA
ZA OBRTNICKA ZANIMANJA NA PODRUCJU GRADA
ZAGREBA, KARLOVACKE, SISACKO-MOSLAVACKE |

BJELOVARSKO-BILOGORSKE ZUPANIJE

Evidencijski broj nabave:
14-536-146-27-2020
Naziv Projekta:

Promocija poduzetnistva (KK.03.1.2.24.0001)

U Zagrebu, 16.1.2020.



1. INFORMACIJE O NABAVI

1.1. Podaci o Narucitelju

Naziv narucitelja: Hrvatska obrtni¢ka komora
Sjediste naruditelja: llica 49/Il, 10 000 Zagreb
Kontakti narucitelja: +385 1 48 06 666, hok@hok.hr
Internet stranica: www.hok.hr

OIB: 96583527575

1.2. Kontakt osoba
Kontakt osoba narucitelja: Zoran Varga
Telefon: 01/4806 609

Elektronicka poSta: zoran.varga@hok.hr

1.3. Vrsta postupka nabave

Nabava se provodi temeljem Ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava, a u skladu s Prilogom 4. —
Pravila o provedbi postupaka nabava za neobveznike Zakona o javnoj nabavi (NOJN) objavljenim u
okviru Poziva na dostavu projektnih prijedloga PROMOCIJA PODUZETNISTVA, referentni broj:
KK.03.1.2.24.0001.

Vrsta postupka nabave je postupak s obveznom objavom.

1.4. Evidencijski broj nabave

Evidencijski broj nabave je 14-536-146-27-2020

1.5. Vrsta postupka nabave i ugovora

Temeljem Ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava, a u skladu s Prilogom 4. — Pravila o provedbi
postupaka nabava za neobveznike Zakona o javnoj nabavi (NOJN) objavljenim u okviru Poziva na
dostavu projektnih prijedloga PROMOCIA PODUZETNISTVA, referentni broj: KK.03.1.2.24.0001,
Hrvatska obrtnicka komora provodi postupak nabave s obveznom objavom Poziva na dostavu ponuda
na internetskoj stranici www.strukturnifondovi.hr.

Sklapa se ugovor o nabavi usluga. Ugovor Ce se sklopiti u roku od osam (8) dana u pisanom obliku od
dana odluke o odabiru. Potencijalne izmjene Ugovora izvrsit ¢e se sklapanjem dodatka ugovora o
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nabavi usluga. Sve potencijalne izmjene Ugovora koje nastupe, a dodatkom nisu u skladu s Pozivom
moraju biti opravdane, dokazive i ne smiju pogodovati odabranom Ponuditelju.

1.6. Objasnjenja i izmjene Poziva na dostavu ponuda

Za vrijeme roka za dostavu ponuda Ponuditelji mogu zahtijevati dodatne informacije vezane za Poziv,
a Narucitelj ¢e odgovor staviti na raspolaganje putem internetske stranice www.strukturnifondovi.hr
bez otkrivanja identiteta Ponuditelja.

Dodatne informacije ili pojasSnjenja mogu se zatraZiti putem elektronicke posSte na adresu:
zoran.varga@hok.hr. U predmetu poruke potrebno je navesti predmet i evidencijski broj nabave.

Dodatne informacije ili pojasnjenja mogu se zatraziti najkasnije Cetiri (4) radna dana prije isteka roka
za dostavu ponuda. Naruditelj ¢e odgovor objaviti najkasnije u roku dva (2) radna dana od dana
zaprimanja upita.

Tijekom roka za dostavu ponuda, Naruditelj moze iz bilo kojeg razloga izmijeniti i/ili dopuniti Poziv na
dostavu ponuda. Eventualne izmjene/dopune Poziva bit ¢e stavljene na raspolaganje putem
internetske stranice www.strukturnifondovi.hr. Eventualne izmjene/dopune Poziva bit ¢e objavljene
najkasnije tijekom petog (5) dana prije dana u kojem istic¢e rok za dostavu ponuda.

Narucitelj ne snosi nikakvu odgovornost ukoliko Ponuditelji nisu pravovremeno preuzeli pojasnjenja
Poziva.

2. PREDMET NABAVE

2.1. Opis predmeta nabave

Predmet nabave: Organizacija dogadanja za promociju obrazovanja za obrtnicka zanimanja na
podrucju Grada Zagreba, Karlovacke, Sisacko-moslavacke i Bjelovarsko-bilogorske Zupanije

Predmet nabave je organizacija dogadanja za promociju obrazovanja za obrtnicka zanimanja na
podru¢ju Grada Zagreba, Karlovacke, Sisacko-moslavacke i Bjelovarsko-bilogorske Zupanije
financiranih iz Europskog fonda za regionalni razvoj, Operativnog programa Konkurentnost i kohezija
2014.-2020. kroz projekt ,,Promocije poduzetnistva“, a sve u skladu s Opisom posla u kojem su detaljno
opisani uvjeti organizacije promotivnih dogadanja u tocci 2.2. Poziva.

2.2. Opis posla (predmeta nabave) i zadaci
OPIS POSLA

Projekt ,Promocija poduzetniStva“ provodi Ministarstvo gospodarstva, poduzetniStva i obrta sa
partnerima Hrvatskom udrugom poslodavaca, Hrvatskom gospodarskom komorom i Hrvatskom
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obrtnickom komorom. Projekt traje do prosinca 2020. godine, a s provedbom je poceo u sijecnju 2016.
godine.

Tijekom provedbe projekta predvidene su aktivnosti organizacije i provedbe promotivnih, struénih
javnih dogadanja, medu ostalim i promocija obrazovanja za obrtnicka zanimanja za koju je zaduzena
Hrvatska obrtnicka komora. Aktivnost promocije za obrtnicka zanimanja podrazumijeva organizaciju i
odrzavanje 20 info dana o naukovanju za poslodavce, organizaciju obilazaka 300 osnovnih skola i
organizaciju 10 dogadanja za predstavljanje obrtnickih zanimanja u sklopu sajmova na podrucju
Hrvatske u periodu od veljace 2020. godine do prosinca 2020. godine. Odrzavanjem info dana o
naukovanju poslodavce ¢e se informirati o vaznosti ukljucivanja u naukovanje te nacinu na koji se mogu
ukljuciti u provedbu naukovanja kroz predstavljanje primjera dobre prakse u naukovanju te
raspravama o naukovanju u Republici Hrvatskoj. Obilascima Skola i organizacijom dogadanja za
predstavljanje obrtni¢kih zanimanja u sklopu sajmova ostvarit ¢e se kontakt poslodavaca i njihovih
naucnika s u€enicima i njihovim roditeljima kako bi se potaknuo upis ucenika u obrtnicka zanimanja te
razvio pozitivan stav prema obrtnistvu i poduzetniStvu. Na sajmovima bi ucenici srednjih Skola pod
vodstvom svojih mentora prezentirali posjetiteljima specifi¢nosti, zanimljivosti i prednosti pojedinih
obrtnic¢kih zanimanja uz demonstraciju te bi pruzili vazne informacije o zanimanju. Posjetitelji, a
posebno ucenici i njihovi roditelji na jednom mjestu bi dobili sve informacije o pojedinom zanimaniju
kao i mogucnostima i prednostima upisa u pojedino zanimanje. Obilasci osnovnih Skola bi se
organizirali na nacin da odreden broj obrtnika zajedno sa savjetnicima za obrazovanje iz podrucnih
obrtni¢kih komora u Skolama predstave svoja iskustva iz obrazovanja za obrtnicka zanimanja kao i
mogucénosti i prednosti upisa u obrtnicka zanimanja.

Za vrijeme trajanja promocije obrazovanja za obrtni¢ka zanimanja angazirat ¢e se jedan Ponuditelj koji
e biti zaduZen za organizaciju i koordinaciju provedbe navedenih promotivnih dogadanja na podrucju
Grada Zagreba, Karlovacke, Sisacko-moslavacke i Bjelovarsko-bilogorske Zupanije.

Organizacija info dana o naukovanju ukljucivat ¢ée najam dvorane, najam tehni¢ke opreme, angaZiranje
moderatora, najam cateringa, pozivanje i koordinaciju sudionika, koordiniranje promocije dogadanja
u lokalnim medijima (priprema i dogovaranje objava, pracenje medijskih objava, itd.). Podrucne
obrtnicke komore ce pruzati logisticku podrsku na terenu i suradivati sa Ponuditeljem u vezi
organizacije i koordinacije dogadanja. Ciljana skupina su poslodavci koji su uklju¢eni u provedbu
naukovanja te poslodavci koji bi se htjeli ukljuciti u provedbu naukovanja. Obilasci osnovnih Skola
ukljucivat ée koordinaciju sudionika u smislu isplate honorara i putnih troskova. U suradnji sa
podrucnim obrtnickim komorama dogovorit ¢e se vremenski plan obilaska. Ciljna skupina su ucenici
zavrsnih razreda osnovnih Skola i njihovi roditelji. Organizacija dogadanja za predstavljanje obrtnickih
zanimanja u sklopu sajmova ukljucivat ¢e zakup prostora na sajmu, najam tehnicke opreme, uredenje
Standa, nabavu materijala potrebnih za prezentaciju odredenih obrtnickih zanimanja, nabavu ulaznica
na sajam za ucenike, organizaciju prijevoza ucenika osnovnih Skola na sajam, organizaciju prijevoza
materijala za izlagace, organizaciju hrane za izlagace koji ¢e sudjelovati u promociji i demonstraciji
obrtnickih zanimanja, nabavu sitnih namirnica za posjetitelje sajma, promoviranje dogadanja u
lokalnim i regionalnim medijima. Podru¢ne obrtnicke komore ée pruzati logisticku podrsku na terenu i
suradivati sa Ponuditeljem u vezi organizacije i koordinacije dogadanja. Ciljna skupina su ucenici
osnovnih skola i njihovi roditelji te poslodavci koji sudjeluju u provedbi naukovanja.
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Predmet nabave je usluga organizacije dogadanja za promociju obrazovanja za obrtnicka zanimanja na
podrucju Grada Zagreba, Karlovacke, Sisacko-moslavacke i Bjelovarsko-bilogorske Zupanije za projekt
,Promocija poduzetnistva“, u skladu s popisom navedenim u Prilogu Il — TroSkovnik.

ZADACI

Ponuditelj je duZan organizirati i koordinirati provedbu navedenih promotivnih dogadanja za
promociju obrtni¢kih zanimanja. Promotivna dogadanja uklju¢uju organizaciju 4 info dana o
naukovanju za poslodavce, obilaske 63 osnovne Skole i organizaciju 2 dogadanja za predstavljanje
obrtnickih zanimanja u sklopu sajmova na podrucju Grada Zagreba, Karlovacke, Sisacko-moslavacke i
Bjelovarsko-bilogorske Zupanije u periodu od veljace 2020. do prosinca 2020. godine. Organizacija info
dana i sajmova je vremenski rasporedena kroz cijeli period provedbe aktivnosti dok se organizacija
obilaska Skola predvida sredinom 2020. godine.

Organizacija info dana o naukovanju ukljucivat ¢e najam dvorane, najam tehnicke opreme, angaziranje
moderatora, najam cateringa, pozivanje i koordinaciju sudionika. Ciljanja skupina su poslodavci koji su
ukljuceni u provedbu naukovanja te poslodavci koji bi se htjeli ukljuciti u provedbu naukovanja. Obilasci
osnovnih skola ukljucivat ¢e koordinaciju sudionika u smislu isplate honorara i putnih troskova. Ciljna
skupina su ucenici zavrSnih razreda osnovnih Skola i njihovi roditelji. Organizacija dogadanja za
predstavljanje obrtnickih zanimanja u sklopu sajmova ukljucivat ¢e zakup prostora na sajmu, najam
tehnicke opreme, uredenje Standa, nabavu materijala potrebnih za prezentaciju odredenih obrtnickih
zanimanja, nabavu ulaznica na sajam za ucenike, organizaciju prijevoza ucenika osnovnih $kola na
sajam, organizaciju prijevoza materijala za izlagace, organizaciju hrane za izlagace koji ¢e sudjelovati u
promociji i demonstraciji obrtnickih zanimanja, nabavu sitnih namirnica za posjetitelje sajma,
promoviranje dogadanja u lokalnim i regionalnim medijima. Ciljna skupina su ucenici osnovnih skola i
njihovi roditelji te poslodavci koji sudjeluju u provedbi naukovanja.

Sve navedene aktivnosti organizacije i promocije pripremit ¢e se i provoditi u dogovoru sa
Naruciteljem. Narucitelj ¢e osigurati popise mjesta odrZzavanja promotivnih dogadanja i tocan raspored
odrzavanja dogadanja. Dodatne informacije dostupne su u Prilogu V — Popis dogadanja. Takoder,
Narucitelj ¢e osigurati potrebne promotivne materijale za dogadanja i informacije o potencijalnim
sudionicima, stru¢njacima i obrtnicima.

2.3. Opis i oznaka grupa predmeta nabave

Predmet nabave podijeljen je u grupe. Podjela na grupe omogucuje ponuditeljima da se jave na jednu,
vise ili sve grupe predmeta nabave. Predmet nabave je usluga organizacije dogadanja za promociju
obrazovanja za obrtnicka zanimanja na podrucju Republike Hrvatske za projekt ,Promocija
poduzetnistva®, u skladu s popisom navedenim u Prilogu Il — TroSkovnik.

Ponuditelj moZe podnijeti ponudu na jednu, vise ili sve grupe predmeta nabave. U ponudi moraju biti
ponudene grupe predmeta nabave na nacin kako je to definirano u Troskovniku (Prilog Il). Ponuditelju
koji preda ili sudjeluje u vise ponuda bit ¢e odbijene sve njegove ponude.
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2.5. Kolic¢ina predmeta nabave

Kolicina predmeta nabave je definirana u tocki 2.2. ovog Poziva te u Troskovniku koji se nalazi u Prilogu
Il ovog Poziva. Kolicina je to¢na.

2.6. Jezik predmeta nabave

Usluga se provodi na hrvatskom jeziku.

2.7. Rokovi izvrSenja usluge

Ugovor stupa na snagu s danom potpisa ugovora zadnje ugovorne strane. Rok trajanja provedbe
ugovora je deset (10) mjeseci.

Mogude su izmjene trajanja ugovora koje u ovom trenutku nije moguce sa sigurnoscu predvidjeti te ¢e
stoga po potrebi rok izvrSenja usluge temeljem ovog ugovora o nabavi biti produZen u skladu s
produzetkom trajanja provedbe Ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava.

2.8. Procijenjena ukupna vrijednost nabave
Procijenjena ukupna vrijednost nabave prema grupama nabave:

Grupa 1 - Organizacija dogadanja za promociju obrazovanja za obrtnicka zanimanja na podrucju
Grada Zagreba, Karlovacke, Sisacko-moslavacke i Bjelovarsko-bilogorske Zupanije

- ukupna procijenjena vrijednost nabave za 4 info dana: 32.000,00 HRK bez PDV-a

- ukupna procijenjena vrijednost nabave za predstavljanje obrtni¢kih zanimanja na 2 sajma:
32.000,00 HRK bez PDV-a

- ukupna procijenjena vrijednost nabave za obilazak 63 osnovne $kole: 12.000,00 HRK bez PDV-
a

Ukupna procijenjena vrijednost svih grupa nabave iznosi 76.000,00 HRK bez PDV-a

3. KRITERIJ ZA ODABIR GOSPODARSKOG SUBJEKTA (UVJETI SPOSOBNOSTI) | DOKAZI SPOSOBNOSTI

Kao dokaz ispunjenja ovog uvjeta Ponuditelj dostavlja izjavu osobe ovlastene za zastupanje
gospodarskog subjekta u Prilogu Il Poziva na dostavu ponuda — Izjava o ispunjenju uvjeta sposobnosti.
Navedenom lzjavom Ponuditelj izjavljuje da je upisan u sudski, obrtni, strukovni ili drugi odgovarajudi
registar drzave sjedista Ponuditelja.

Narucitelj moze u bilo kojem trenutku tijekom postupka nabave, zahtijevati od Ponuditelja da prije
sklapanja ugovora dostavi izvadak iz sudskog, obrtnog, strukovnog ili drugog odgovarajuéeg registra
drzave sjedista Ponuditelja, ne stariji od 3 (tri) mjeseca racunajuci od dana objave Poziva na dostavu
ponuda. Ako se predmetni dokaz ne izdaje u drZavi sjediSta gospodarskog subjekta, gospodarski
subjekt moze dostaviti odgovarajucu izjavu s ovjerom potpisa kod nadleznog tijela.
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Ponuditelju je dopusteno dostavljanje dokaza u izvorniku, u ovjerenoj ili neovjerenoj preslici, na
hrvatskom jeziku i latinicnom pismu.

Ukoliko je dokument za dokazivanje uvjeta sposobnosti na drugom jeziku, razli¢itom od hrvatskog
jezika, uz prilaganje dokumenata za dokazivanje sposobnosti na tom drugom jeziku Ponuditelj je duzan
uz svaki dokument priloZiti i prijevod ovlastenog sudskog tumaca na hrvatski jezik.

U narednim recima je predstavljena minimalna tehnicka i stru¢na sposobnost Ponuditelja kojom
Ponuditelj mora raspolagati te je ispunjavanjem i ovjeravanjem Priloga Ill Poziva na dostavu ponuda i
dokazuje:

Tehnicka i stru¢na sposobnost ponuditelja podrazumijeva iskustvo u poslovima predmeta nabave koje
se dokazuje dostavom popisa najmanje tri sklopljena posla u godini u kojoj je zapoceo postupak
predmetne nabave i tijekom tri godine koje prethode toj godini. Narucitelj po potrebi moze zatraziti
dopunu dokumentacije ili potvrdu druge ugovorne strane da su usluge izvrSene uredno i u skladu s
pravilima struke.

4. RAZLOZI ISKLJUCENJA PONUDITELJA

Dokumenti za dokazivanje nepostojanja razloga za isklju¢enje moraju biti na hrvatskom jeziku i
latinicnom pismu. Ukoliko je dokument na stranom jeziku, uz prilaganje dokumenata na stranom
jeziku, Ponuditelj je duzan uz svaki dokument priloZziti i prijevod ovlastenog sudskog tumaca na hrvatski
jezik.

4.1. Iskljucenje ponuditelja
Gospodarski subjekt (Ponuditelj) iskljucuje se iz postupka nabave:

- ako je on ili osoba ovlastena za njegovo zakonsko zastupanje pravomocno osudena za kazneno djelo
sudjelovanja u zloc¢inackoj organizaciji, korupcije, prijevare, terorizma, financiranja terorizma, pranja
novca, djecjeg rada ili drugih oblika trgovanja ljudima,

- ako nije ispunio obvezu pladanja dospjelih poreznih obveza i obveza za mirovinsko i zdravstveno
osiguranje, osim ako mu prema posebnom zakonu plac¢anje tih obveza nije dopusteno ili je odobrena
odgoda placanja,

- ako je laZzno predstavio ili pruZio neistinite podatke u vezi s uvjetima koje je Narucitelj (NOJN) naveo
kao razloge za iskljucenje ili uvjete sposobnosti.

4.2. Dostavljanje dokaza o ne-postojanju navoda iz tocke 4.1.

Nepostojanje razloga za isklju€enje iz tocke 4.1. ovog Poziva Ponuditelj ¢e dokazati potpisanom izjavom
o nepostojanju razloga za isklju¢enje. Prijedlog navedene izjave Cini Prilog IV Poziva.

4.3. Dostava dokaza/dokumentacije

a
)
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Narucitelj moze u bilo kojem trenutku tijekom postupka nabave, zahtijevati od Ponuditelja da prije
sklapanja ugovora dostavi jedan ili viSe dokumenata (potvrda, izvoda, i sl.) koji potvrduju da se
Ponuditelj ne nalazi u situacijama navedenim u tocci 4.1. ako se takvi dokumenti izdaju u zemlji sjedista
ponuditelja te ih on moze ishoditi. U slu¢aju nemogucénosti ishodenja pojedinog dokumenta u drzavi
poslovnog nastana iz razloga Sto se isti ne izdaju, Narucitelj ¢e prihvatiti izjavu pod prisegom ili
odgovarajucu izjavu Ponuditelja ispred nadlezne sudske ili upravne vlasti ili biljeznika ili nadleznog
strukovnog ili trgovinskog tijela u drzavi sjedista ponuditelja ili izjavu s ovjerenim potpisom kod
biljeznika. Ponuditelju je dopusteno dostavljanje dokaza u izvorniku, u ovjerenoj ili neovjerenoj preslici.
U slucaju dostave nekog od dokaza na stranom jeziku, prema trazenju Narucitelja, isti dokument mora
biti dostavljen uz priloZeni prijevod ovlastenog sudskog tumaca na hrvatski jezik.

5. 0 PONUDI
5.1. Sadrzaj ponude

a) Popunjeni Ponudbeni list (Prilog )

b) Popunjen Troskovnik (Prilog Il)

c) lzjava o ispunjenju uvjeta sposobnosti (Prilog IIl)

d) Popunjena Izjava kojom Ponuditelj dokazuje da ne postoje razlozi za iskljucenje (Prilog IV)
e) Katalozi, brosure i slicno ukoliko ponuditelj smatra da su potrebni

Navedeno je potrebno dostaviti u pisanom obliku.
5.2. Izrada ponude

Ponuda mora biti izradena u papirnatom obliku i otisnuta ili pisana neizbrisivom tintom (pisano rukom
ili ispisano na pisacu), a predaje se u jednom izvorniku.

Ponuda se izraduje na nacin da cini cjelinu. Ponuda mora biti uvezana u cjelinu na nacin da se
onemoguci naknadno vadenje ili umetanje listova ili dijelova ponude. Ako je ponuda izradena u dva ili
vise dijelova, svaki dio se uvezuje na nacin da se onemogudéi naknadno vadenje ili umetanje listova, a
Ponuditelj mora u sadrZaju ponude navesti od koliko se dijelova ponuda sastoji. Ispravci u ponudi
moraju biti izradeni na nacin da ispravljeni tekst ostane vidljiv (Citak) ili dokaziv. Ispravci moraju uz
navod datuma biti potvrdeni potpisom Ponuditelja.

Pri izradi ponude Ponuditelj se mora pridrzavati zahtjeva i uvjeta iz Poziva na dostavu ponuda te ne
smije mijenjati i nadopunjavati tekst. Sve troskove izrade ponude snosi Ponuditelj. Ponuditelj nema
pravo na bilo kakvu nadoknadu troSkova izrade ponude.

Dokumente traZzene u ovom Pozivu, osim dokumenata koje Ponuditelj dostavlja na poziv Naruditelja
prije potpisa ugovora Ponuditelj u svojoj ponudi moZe dostaviti u izvorniku, ovjerenoj ili neovjerenoj
preslici.

Narucitelj zadrzava pravo, prije potpisivanja ugovora, od najpovoljnijeg Ponuditelja zatraziti dostavu
izvornika ili ovjerenih preslika svih onih dokumenata (potvrde, isprave, izvodi, ovlastenja i sl.) koji su u
ponudi bili dostavljeni u neovjerenoj preslici, a koje izdaju nadlezna tijela.

Ponuda mora biti izradena na hrvatskom jeziku i latinicnom pismu. U slucaju dostave nekog od
dokumenata na drugom jeziku, isti dokument mora biti dostavljen uz priloZeni prijevod ovlastenog
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sudskog tumaca na hrvatski jezik. Katalozi, broSure i sl., mogu se dostaviti i na engleskom i/ili
njemackom jeziku.

Ponuda koja je suprotna odredbama ovog Poziva i koja sadrzi pogreske, nedostatke odnosno nejasnoce
te ako pogreske, nedostaci odnosno nejasnoce nisu uklonjive ili u kojoj pojasnjenjem ili
upotpunjavanjem ponude nije uklonjena pogreska, nedostatak ili nejasnoca u svakom je pogledu rizik
za Ponuditelja i moze rezultirati odbacivanjem takve ponude.

5.3. Nacin dostave ponude
Rok za dostavu ponude je do 27.1.2020. do 12:00 sati.

Ponuda se u zatvorenoj omotnici dostavlja preporu¢enom postanskom posiljikom ili osobnom
dostavom na adresu Narucitelja navedenu u Pozivu, sa sljede¢im naznakama na omotnici:

Narucitelj: Hrvatska obrtni¢ka komora
Adresa: llica 49/11, 10 000 Zagreb
Evidencijski broj nabave: 14-536-146-27-2020

Predmet nabave: Usluga organizacije dogadanja za promociju obrazovanja za obrtnic¢ka zanimanja na
podrucju Grada Zagreba, Karlovacke, Sisacko-moslavacke i Bjelovarsko-bilogorske Zupanije

Uz napomenu - ,,NE OTVARAJ“

Na poledini: < Naziv i adresa ponuditelja >

Ako omotnica nije oznacena u skladu sa zahtjevima iz ovog Poziva, Narucitelj ne preuzima nikakvu
odgovornost u slucaju gubitka ili preranog otvaranja ponude. Ponuditelj sam snosi rizik eventualnog
gubitka odnosno nepravovremene dostave ponude.

Ponude i dokumentacija priloZzena uz ponude ne vracaju se Ponuditeljima.

5.4. Izmjena ponude i povlacenje ponude

Ponuditelj moZe do isteka roka za dostavu ponuda dostaviti izmjenu i/ili dopunu ponude. Izmjena i/ili
dopuna ponude dostavlja se na isti nacin kao i osnovna ponuda s obveznom naznakom da se radi o
izmjeni i/ili dopuni ponude. U tom se sluc¢aju ponude otvaraju obrnutim redoslijedom zaprimanja a
vremenom zaprimanja smatra se dostava posljednje verzije izmjene ponude.

Ponuditelj moZe do isteka roka za dostavu ponude pisanom izjavom odustati od svoje dostavljene
ponude. Pisana izjava se dostavlja na isti nacin kao i ponuda s obveznom naznakom da se radi o
odustajanju od ponude. U tom sluéaju neotvorena ponuda se vraca Ponuditelju.

5.6. Cijena ponude

a
)
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Cijena ponude izraZzava se u kunama i pisSe se brojkama.
Cijena ponude je nepromjenjiva tijekom trajanja Ugovora o nabavi.

Ukoliko Ponuditelj nema poslovni nastan u Republici Hrvatskoj, u Ponudbeni list (Prilog 1) i Troskovnik
(Prilog Ill) upisuje iznos po srednjem tecaju HNB-a na datum ponude, dok u ponudi na vlastitom
memorandumu zadrzava valutu u kojoj posluje i u kojoj o¢ekuje plaéanje.

Ponuditelj je u Troskovniku (Prilog Ill) duzan ponuditi, tj. upisati jedini¢nu cijenu za svaku grupu i
ukupnu cijenu bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a). U cijenu ponude bez poreza na dodanu
vrijednost moraju biti uracunati svi troskovi i popusti.

Ponuditelj je duzan u Ponudbenom listu (Prilog 1) upisati istu navedenu ukupnu cijenu bez poreza na
dodanu vrijednost (PDV-a) iz Troskovnika (Prilog Ill), zatim iznos poreza na dodanu vrijednost (PDV-a)
te ukupnu cijenu s porezom na dodanu vrijednost (PDV-om), zaokruZenu na dvije decimale. Ako
Ponuditelj nije u sustavu poreza na dodanu vrijednost (PDV-a), u Ponudbenom listu (Prilog I), na mjesto
predvideno za upis cijene ponude s PDV-om, upisuje se isti iznos kao Sto je upisan na mjestu
predvidenom za upis cijene ponude bez PDV-a, a mjesto predvideno za upis iznosa poreza na dodanu
vrijednost ostavlja se prazno.

S obzirom na to da Narucitelj ne moze koristiti pravo na pretporez usporedivat ¢e cijene ponuda s
porezom na dodanu vrijednost.

5.7. Rok valjanosti ponude

Ponuda mora biti valjana minimalno Sezdeset (60) dana od krajnjeg roka za dostavu ponuda. Ponude s
kra¢im rokom valjanosti mogu biti odbijene. Ako istekne rok valjanosti ponude, Narucditelj moze trazZiti
od Ponuditelja produZenje roka valjanosti ponude sukladno tom produzenom roku. U roku produzenja
valjanosti ponude niti Narucitelj niti Ponuditelj nece traZiti izmjenu ponude.

6. KRITERIJ) ODABIRA

Ponuda koja je cjelovita, pristigla u zadanom roku i sadrzava svu trazenu dokumentaciju navedenu u
tocci 5.1. Poziva na dostavu ponuda vrednovat ¢e se na temelju kriterija za odabir ponude. Kriterij za
odabir ponude je najbolji omjer cijene i kvalitete. Najpovoljnijom ponudom smatrat ¢e se ona ponuda
koja ostvari najvedi broj bodova po zadanim kriterijima.

Kriterij Maksimalni broj bodova
1. Cijena 25
2. PredloZeni stru¢njak — koordinator promotivnih | 35

dogadanja
3. Plan provedbe promotivnih dogadanja 40

Ukupno 100

Narucitelj kao jedan od kriterija odreduje cijenu ponude. S obzirom na to da Narucitelj ne moze koristiti
pravo na pretporez usporedivat ¢e cijene ponuda s porezom na dodanu vrijednost. Maksimalni broj
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bodova koji Ponuditelj moze dobiti prema ovom kriteriju je 25. Onaj Ponuditelj koji dostavi ponudu sa
najnizom cijenom dobit ée maksimalni broj bodova. Bodovna vrijednost prema ovom kriteriju
izraCunava se prema sljedecoj formuli, uz zaokruZivanje rezultata na dvije decimale:

C=Cmin/Cpx 25

C = broj bodova koji je ponuda dobila za ponudenu cijenu s PDV-om
Cmin = najnize cijena ponudena u postupku nabave
Cp = cijena ponude koja je predmet ocjene

Narucitelj kao jedan od kriterija odreduje predloZenog struc¢njaka. Maksimalni broj bodova koji
Ponuditelj moZe dobiti prema ovom kriteriju je 35 bodova. Narucitelj ¢e predloZenog strucnjaka
bodovati prema kriterijima kako su prikazani u sljedeéoj tablici:

Kriterij Vrijednost Bodovi Maksimalan
kriterija broj bodova
Obrazovanjei | Visoko obrazovanje iz podrudja DA 10 35
usavrsavanje marketinga, odnosa s javnoséu i slicno NE 0
UsavrSavanja u podrucju organizacije DA 10
dogadanja (event managementa
gadanja ( 8 ) NE 0
Radno Minimalno 3 godine radnog iskustva u DA 10
iskustvo poslovima organizacije i koordinacije
dogadanja NE 0
Minimalno 3 provedene organizacije i DA 5
koordinacije dogadanja
NE 0

Za potrebe utvrdivanja obrazovanja i usavrSavanja te radnog iskustva Ponuditelj ¢e dostaviti Zivotopis
stru¢njaka.

Narucitelj kao jedan od kriterija ocjenjuje kvalitetu Plana provedbe promotivnih dogadanja.
Maksimalni broj bodova koji Ponuditelj moZe dobiti prema ovom kriteriju je 40 bodova. Narucitelj ¢e
Pisano obrazloZenje predmeta nabave bodovati prema kriterijima kako su prikazani u sljedecoj tablici:

Plan provedbe promotivnih | Bodovi Maksimalan broj bodova
dogadanja - kriteriji
Svrha i ciljevi dogadanja 5
Koncept i scenarij dogadanja 5
Opis poslova i organizacijski 5
dijagrami
Razrada marketinskih 5
aktivnosti
Organizacija dogadanja:

a) vodenje 5

b) resursiilogistika 5

]
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c) tehnicke usluge 5
Upravljanje financijama 5
UKUPNO 40

Za potrebe ocjenjivanja navedenog kriterija Ponuditelj ¢e dostaviti Pisani plan provedbe predmeta
nabave kako je naznaceno u Pozivu za dostavu ponuda (tocke 2.2.i5.1.).

Izracun ukupnog broja bodova Ponuditelja:

Nakon Sto Narucitelj za svakog Ponuditelja utvrdi bodovnu vrijednost prema pojedinim kriterijima,
zbrojit ¢ée se bodovi kako bi se dobio ukupan broj bodova za pojedinog Ponuditelja. Broj bodova
Ponuditelja sastoji se od broja bodova za cijenu, broja bodova za predloZzenog struénjaka i broja bodova
za metodologiju izrade predmeta nabave.

Ponuda koja ostvari najveci broj bodova bit ée odabrana. Ako dvije ili vise valjanih ponuda budu
jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude, Narucitelj ¢e odabrati ponudu koja je ostvarila
najveci broj bodova u kriteriju metodologija izrade predmeta nabave. Ako i u tom kriteriju ponude
budu jednake, Narucitelj ¢e se voditi bodovima iz ostalih kriterija i to redoslijedom: predloZeni
strucnjak, cijena.

7. ZAPRIMANIJE | OTVARANIJE PONUDA

Ponuda mora biti zaprimljena od strane Naruditelja, na adresi iz tocke 5.3. ovog Poziva, najkasnije do
27.1.2020. godine do 12:00 sati.

Sve ponude koje Naruditelj primi nakon isteka roka za dostavu ponuda oznacit ¢e se kao zakasnjelo
pristigle i bit ¢e neotvorene vra¢ene Ponuditelju.

8. OTVARANIJE, PREGLED | OCJENA PONUDA

8.1. Postupak otvaranje, pregleda i ocjena ponuda
Narucitelj nakon isteka roka za dostavu ponuda pregledava i ocjenjuje sadrzaj podnesenih ponuda za

svaku pojedinu grupu u odnosu na uvjete iz Poziva na dostavu ponuda te odbija ponudu:
- koja nije sukladna svim uvjetima iz Poziva na dostavu ponuda.

Narucitelj pri pregledu moze zahtijevati od ponuditelja da podnesu, dopune, pojasne ili upotpune
nuzne podatke ili dokumentaciju u primjerenom roku. Takvi zahtjevi i postupanje Narucitelja moraju
biti u skladu s nacelima jednakog tretmana i transparentnosti.

Nakon pregleda i ocjene ponuda iz prethodnih tocaka valjane ponude se rangiraju prema kriteriju za
odabir ponude.

Narucitelj ée sastaviti Zapisnik o otvaranju i ocjenjivanju ponuda te ée sve ponuditelje obavijestiti o
kona¢nom odabiru i to slanjem informacije o odluci o odabiru.

Nakon rangiranja ponuda prema kriteriju za odabir ponude, a prije donoSenja odluke o odabiru,
Narucitelj moZe od najpovoljnijeg Ponuditelja s kojim namjerava sklopiti ugovor o javnoj nabavi
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zatraziti dostavu izvornika ili ovjerenih preslika jednog ili viSe dokumenata koji su trazeni Pozivom na
dostavu ponuda. Ako je Ponuditelj ve¢ u ponudi dostavio odredene dokumente u izvorniku ili ovjerenoj
preslici, nije ih duZzan ponovo dostavljati.

Narucitelj ¢e ponistiti postupak nabave ukoliko nakon isteka roka za dostavu ponuda nije pristigla niti
jedna ponuda te ukoliko nakon odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda. Narucitelj je
obvezan objaviti Obavijest o ponistenju na istim stranicama kao i Poziv na dostavu ponuda.

8.2. Rok za donosenje Odluke o odabiru

Narucitelj ¢ée Odluku o odabiru donijeti i poslati u roku od trideset (30) kalendarskih dana od isteka
roka za podnosenje ponuda. Odluka o odabiru ¢e biti poslana svim ponuditeljima koji su dostavili
ponudu.

9. OSTALE ODREDBE
9.1. Zajednica ponuditelja

ViSe gospodarskih subjekata moZe se udruZiti i dostaviti zajedni¢ku ponudu, neovisno o uredenju
njihova medusobnog odnosa. Odgovornost ponuditelja iz zajednice ponuditelja je solidarna. Ponuda
zajednice ponuditelja mora sadrzavati podatke o svakom ¢lanu zajednice ponuditelja, kako je
odredeno u ponudbenom listu, uz obveznu naznaku ¢lana zajednice ponuditelja broj 1 koji ¢e se
nazivati ,Ponuditelj“ i bit ¢e ovlasten za komunikaciju s naruciteljem. Svaki ¢lan iz zajednice ponuditelja
duzan je uz zajedni¢ku ponudu dostaviti sve dokumente na temelju kojih se utvrduje postoje li razlozi
za iskljucenje te dokaz o upisu u sudski obrtni, strukovni ili drugi odgovarajudi registar, a svi zajedno
duzni su dokazati (kumulativno) zajednicku sposobnost ostalim navedenim dokazima sposobnosti. U
zajednic¢koj ponudi mora biti navedeno koji ¢e dio ugovora o javnoj nabavi (predmet, koli¢ina,
vrijednost i postotni dio) izvrSavati pojedini ¢lan zajednice ponuditelja. Narucitelj neposredno placa
svakom ¢lanu zajednice ponuditelja za onaj dio ugovora o javnoj nabavi koji je on izvrsio, ako zajednica
ponuditelja ne odredi drugacije.

9.2. Podizvoditelji

Ako gospodarski subjekt namjerava dati dio ugovora o javnoj nabavi u podugovor jednom ili vise
podizvoditelja, duzni su u ponudi navesti sljedeée podatke: - naziv ili tvrtku, sjediste, OIB, (ili nacionalni
identifikacijski broj prema zemlji sjedista gospodarskog subjekta, ako je primjenjivo), IBAN/broj racuna
podizvoditelja, - predmet, koli¢inu, vrijednost podugovora i postotni dio ugovora o javnoj nabavi koji
se daje u podugovor. Sudjelovanje podizvoditelja ne utjeCe na odgovornost ponuditelja za izvrSenje
ugovora.

9.3. Rok, nacin i uvjeti plac¢anja
Rokovi pladanja i ostali detalji u vezi placanja definirat ¢e se ugovorom izmedu Ponuditelja i Narucitelja.

Svim dobavlja¢ima sa sjediStem izvan Republike Hrvatske pla¢anja ¢e biti izvrSena u valuti u kojoj
posluje i u kojoj o€ekuje pladanje, a koja je navedena u memorandumu. Svim dobavljacima sa sjediStem
u Republici Hrvatskoj plac¢anja ce biti izvrSena u hrvatskoj valuti (HRK).

9.4. Pouka o pravnom lijeku - predstavka
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Svaki Ponuditelj mozZe podnijeti predstavku. Predstavku Ponuditelj podnosi ako smatra da je njegova
ponuda trebala biti odabrana kao najbolja, ali je to onemoguceno zbog postupanja Narucitelja protivno
odredbama ovog Poziva zbog kojeg je neopravdano iskljucen iz postupka nabave, njegova je ponuda
neopravdano odbijena, ili neopravdano nije odabran kroz postupak ocjene ponuda. Podnositelj mora
u predstavci iznijeti sve Cinjenice na kojima temelji svoje zahtjeve te predloziti dokaze kojima se te
¢injenice utvrduju. Predstavka se podnosi u pisanom obliku u roku 5 dana od dana primitka informacije
iztocke 8.1. ovog Poziva na adresu Narucitelja. PodnoSenje predstavke ne zaustavlja sklapanje ugovora
s odabranim Ponuditeljem.

U Zagrebu, 16.1.2020.
PRILOZI:

PRILOG |_PONUDBENI LIST

PRILOG II_TROSKOVNIK

PRILOG IlI_IZJAVA O ISPUNJENJU UVJETA SPOSOBNOSTI
PRILOG IV_ IZJAVA O NEPOSTOJANJU RAZLOGA ZA ISKLJUCENJE

PRILOG V_POPIS DOGADANIJA
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