MINISTARSTVO ZA OBRT, MALO I
SREDNJE PODUZETNISTVO

1861
Na temelju stavka 3. ¢lanka 52. Zakona o obrtu (»Narodne novine, br. 77/93, 90/96 1 64/01)

ministar za obrt, malo i srednje poduzetnistvo nakon prethodno pribavljena misljenja
Hrvatske obrtnicke komore i1 uz suglasnost ministra prosvjete i Sporta donosi

PRAVILNIK

O POSTUPKU I NACINU POLAGANJA POMOCNICKOG ISPITA
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom propisuju se nacin i postupak polaganja pomoc¢nickog ispita.
Clanak 2.

Na pomo¢nickom ispitu provjeravaju se i ocjenjuju znanja i vjestine koje je naucnik stekao
tijekom naukovanja, u skladu s propisanim nastavnim planom i programom.

Clanak 3.

Pomoc¢nickom ispitu mogu pristupiti osobe koje udovoljavaju uvjetima propisanim ¢lankom
47. stavkom 1. i 2. Zakona o obrtu (»Narodne novine«, broj 77/93, 90/96 i 64/01).

POLAGANJE POMOCNICKOG ISPITA REDOVNIH NAUCNIKA

Clanak 4.

Prijave za polaganje ispita naucnici iz ¢lanka 47. stavka 1. Zakona o obrtu (u daljnjem tekstu:
redovni naucnici) predaju u obrtnickoj ili drugoj srednjoj strukovnoj skoli koja izvodi
program naukovanja za obrtnicka zanimanja (u daljnjem tekstu: srednja strukovna skola), koja

popis prijavljenih nau¢nika dostavlja Hrvatskoj obrtni¢koj komori.

Za polaganje pomoc¢nickog ispita naucnici se prijavljuju na propisanoj prijavnici do roka
utvrdenog kalendarom iz ¢lanka 6. ovog Pravilnika.

Uz prijavu za polaganje pomoc¢nickog ispita redovni naucnici prilazu ugovor o naukovanju i
mapu o prakticnom dijelu naukovanja.

Oblik 1 sadrzaj prijavnice za polaganje pomoc¢nickog ispita, mape prakticnog dijela
naukovanja te popis kandidata utvrduje Hrvatska obrtnicka komora.

Clanak 5.



Pomo¢nicki ispit se polaze u tri ispitna roka:
— u ljetnom roku,

— u jesenskom roku,

— u zimskom roku.

Za naucnike koji su uspjesno zavrsili program naukovanja organizira se samo pomoc¢nicki
ispit.

Za naucnike koji su uspjesno zavrsili opéeobrazovni dio programa i naukovanje pomo¢nicki
ispit organizira se istovremeno sa zavrSnim ispitom u srednjoj strukovnoj skoli 1 njegov je
sastavni dio.

Clanak 6.

Kalendar pomo¢nickih ispita i rokova za njihovu prijavu utvrduje srednja strukovna Skola uz
prethodno pribavljeno misljenje Hrvatske obrtnicke komore.

O kalendaru pomo¢nickih ispita i o rokovima za njihovu prijavu naucnici se izvjeséuju na
oglasnoj ploc¢i skole, i1 to najkasnije 60 dana prije pocetka ispita.

Clanak 7.

Pomoc¢nicke ispite organiziraju i provode srednje strukovne Skole u suradnji s Hrvatskom
obrtni¢kom komorom.

Clanak 8.
Pomo¢nicki ispit provode ispitne komisije, koje se imenuju za svako zanimanje posebno.

Ispitnu komisiju imenuje Hrvatska obrtni¢ka komora. Ispitna komisija ima tri ¢lana. Svaki
¢lan ima svog zamjenika.

Predsjednik ispitne komisije nastavnik je stru¢no-teoretskog dijela naukovanja iz srednje
strukovne skole.

Clanovi ispitne komisije iz obrtniStva i1 njihovi zamjenici mogu se imenovati samo uz njihovu
pismenu suglasnost, a ¢lanovi iz Skole na temelju prijedloga srednje strukovne skole.

Mandat ¢lanova ispitne komisije 1 njihovih zamjenika traje Cetiri godine, a nakon njegova
isteka ¢lanovi komisije 1 njihovi zamjenici mogu biti ponovno imenovani.

Hrvatska obrtni¢ka komora moZze razrijesiti ¢lanove ispitnih komisija i njihove zamjenike i
prije isteka mandata iz stavka 5. ovog Clanka.

Clanak 9.

Clan ispitne komisije za pojedinog nau¢nika ne moze biti:



— obrtnik majstor koji ne posjeduje licencu za prijem i poducavanje naucnika,

— obrtnik kod kojeg je nau¢nik bio na naukovanju odnosno majstor-stru¢ni ucitelj koji je
poducavao naucnika na prakticnom dijelu naukovanja,

— Clanovi uze obitelji naucnika (suprug, supruga, roditelji, braca, djeca, usvojenici).

Clanak 10.

Ispitna komisija obavlja ove poslove:

— utvrduju raspored i trajanje pojedinih dijelova ispita,

— utvrduje popis prakti¢nih zadaca za prakti¢ni dio ispita,

— utvrduje popis tema za stru¢no-teorijski dio pomoc¢nickih ispita,

— utvrduje popis nau¢nika za pomo¢nicki ispit,

— provodi ispit i utvrduje konac¢ni uspjeh naucnika, te

— obavlja druge poslove utvrdene ovim Pravilnikom.

Clanak 11.

Pomoc¢nicki ispit sastoji se od:

— prakti¢nog dijela i

— stru¢no-teorijskog dijela.

Zadace za pomoc¢nicki ispit zadaju se u skladu s programom naukovanja i programom
polaganja pomo¢nickog ispita za odgovarajuce zanimanje, koje je propisao ministar za obrt,
malo 1 srednje poduzetniStvo, vodeéi racuna o proizvodnim odnosno usluznim moguénostima

obrta ili Skole u kojima se ispit odrzava.

Ispitna komisija zadaje prakticnu zadacu za svakog kandidata i utvrduje vrijeme trajanje
izrade, koje ne moze biti dulje od 40 sati.

Clanak 12.

Prakti¢ni dio ispita izvodi se u Skolskoj radionici, kod obrtnika ili u trgovackom drustvu kod
kojeg je naucnik bio na naukovanju, ili na drugom mjestu koje odredi ispitna komisija.

Izradu prakti¢ne zadace prate najmanje dva ¢lana komisije u vremenu koje utvrdi ispitna
komisija.

Prakti¢ni dio ispita ocjenjuje se na osnovi ocjenjivackog lista u skladu sa stru¢no-teorijskim i
prakticnim dijelom programa (naukovanje) i programom pomoc¢nickog ispita. Sadrzaj i oblik



ocjenjivackog lista utvrduje ispitna komisija ako ispit nije standardiziran odlukom Hrvatske
obrtnicke komore.

Clanak 13

Materijal, strojeve, uredaje i alate za izradu prakti¢nog dijela pomoc¢nickog ispita osigurava
obrtnik, trgovacko drustvo ili Skola u kojoj se ispit polaze.

Izradeni predmet, odnosno vrijednost pruzene usluge pripada obrtniku, trgovackom drustvu ili
Skoli u kojoj je prakti¢ni dio pomoénickog ispita odrzan.

Clanak 14.

Ako naucnik uspjesno ne obavi prakti¢nu zadacu, upucuje se na pomoc¢nicki ispit u idu¢em
ispitnom roku, uz obvezatno zadavanje nove zadace.

Clanak 15.

Stru¢no-teorijski dio pomoc¢nickog ispita izvodi se u Skoli. Ispit se polaZe pismeno, a ne moze
trajati duze od 4 sata. Iznimno naucnici iz ¢lanka 16. stavka 1. podstavka 3. imaju pravo na
usmeni ispit.

Ispitna komisija zadaje zadace i ispitna pitanja za stru¢no-teorijski dio pomoc¢nickog ispita, te
utvrduje sredstva i pomagala s kojima se nau¢nik moze sluziti pri tom ispitu.

Ispitna komisija izraduje najmanje tri razli¢ita oblika i sadrzaja ispitnih zadaca i pitanja ako
ispit nije standardiziran odlukom Hrvatske obrtnicke komore. Ispitne zadace 1 pitanja

pohranjuju se kod predsjednika ispitne komisije.

Neposredno prije pomo¢nickog ispita ispitna komisija utvrduje koja ¢e od pohranjenih
ispitnih zadaca i1 pitanja primijeniti za pismeni ispit.

Sadrzaj pismenog pomoc¢nickog ispita tajan je do pocetka ispita.
Clanak 16.

Ocjenu pismenog dijela pomoénickog ispita utvrduje ispitna komisija na prijedlog nastavnika
strucno-teorijskog dijela naukovanja, prema sljede¢im kriterijima:

— Pismeni dio ispita poloZzili su nauc¢nici koji na ispitu postignu vise od 60 % mogucih
bodova.

— Nau¢nici koji na pismenom dijelu ispitu postignu manje od 30% mogucih bodova upucuju
se na popravni ispit.

— Naucnici koji na pismenom dijelu ispita postignu od 30 % do 60% mogucih bodova imaju
pravo na usmeni ispit.

Razmak izmedu pismenog i usmenog dijela pomo¢nickog ispita iz stavka 1. podstavka 3.
ovog Clanka mora biti najmanje dva dana.



Popravni ispit iz stavka 1. podstavka 2. ovog ¢lanka moze se polagati dva puta.
Clanak 17.

Redovni nauc¢nik koji dva puta nije polozio pojedine dijelove pomoénickog ispita sam snosi
troSkove svakog sljedeceg polaganja ispita.

Clanak 18.

Naucnik koji bez opravdanog razloga ne pristupi pomoc¢ni¢kom ispitu ili u tijeku ispita
odustane od daljnjeg polaganja ocjenjuje se kao da ispit nije polozio.

Ako je naucnik iz opravdanog razloga sprijecen pristupiti pomocnickom ispitu, mora to
prijaviti predsjedniku ispitne komisije i za to priloZziti dokaze.

Clanak 19.

Tijekom pomoc¢nickog ispita ispitna komisija vodi zapisnik, koji se Cuva Cetiri godine u arhivi
Hrvatske obrtnicke komore.

U zapisnik se unose svi vazniji podaci o pomoénic¢kom ispitu, a potpisuju ga svi ¢lanovi
ispitne komisije, neposredno nakon zavrsetka ispita.

Oblik i sadrzaj zapisnika utvrduje Hrvatska obrtnicka komora.

Clanak 20.

Ispitna komisija provodi sve dijelove pomo¢nickog ispita i odlucuje u punom sastavu.
Ocjene za pojedine dijelove pomoc¢nickog ispita utvrduje ispitna komisija ve¢inom glasova.
Uspjeh nau¢nika na pojedinom dijelu pomo¢nickog ispita ocjenjuje se ocjenama odlican (5),
vrlo dobar (4), dobar (3), dovoljan (2) i nedovoljan (1). Ocjene odli¢an, vrlo dobar, dobar i
dovoljan prolazne su.

Clanak 21.

Nakon uspjesno polozenog pomoc¢nickog ispita Hrvatska obrtnicka komora izdaje pomoéniku
svjedodzbu o pomo¢ni¢kom zvanju.

Podaci iz svjedodzbe o pomoc¢nickom zvanju upisuju se u mati¢nu knjigu naucnika, koja se
trajno Cuva.

Mati¢nu knjigu naucnika vodi Hrvatska obrtnicka komora.

Oblik 1 sadrzaj mati¢ne knjige iz stavka 1. 1 2. ovog ¢lanka propisuje Hrvatska obrtnicka
komora.

Clanak 22.



Predsjednik ispitne komisije duzan je za svaki ispitni rok u roku od 30 dana od dana zavrsetka
pomocnickih ispita dostaviti Hrvatskoj obrtni¢koj komori izvjesée o rezultatima pomoc¢nickih
ispita.

Oblik i sadrzaj obrasca iz stavka 1. ovog ¢lanka utvrduje Hrvatska obrtnicka komora.
POLAGANJE POMOCNICKOG ISPITA ODRASLIH

Clanak 23.

Pravo na polaganje pomoc¢nickog ispita imaju osobe iz ¢lanka 47. stavka 2. Zakona o obrtu i
odrasle osobe koje zavrSe naukovanje propisano Pravilnikom o na¢inu ostvarivanja programa
naukovanja i stru¢nog osposobljavanja za vezane obrte te o pravima, obvezama, pracenju,
vrednovanju i ocjenjivanju naucnika.

Clanak 24.
Prijave za polaganje ispita iz ¢lanka 23. predaju se u Hrvatskoj obrtni¢koj komori.

Uz prijavu za polaganje pomoc¢nickog ispita, osobe iz ¢lanka 47. stavka 2. Zakona o obrtu
prilazu dokaze o steCenoj strucnoj spremi u istom strukovnom podrucju i dokaze o radnom
iskustvu u zanimanju za koje zele polagati pomo¢nicki ispit.

Odrasle osobe koje su zavrSile program naukovanja iz ¢lanka 39. Zakona o obrtu u
ustanovama za obrazovanje odraslih prilazu ugovor o naukovanju i mapu o prakticnom dijelu
naukovanja, odnosno ugovor o radu i potvrdu o radnim iskustvu ovjerenu kod javnog
biljeznika, odnosno drugi ugovor kojim se regulira prakti¢ni dio naukovanja.

Clanak 25.

Pomo¢nicki ispit odraslih polaze se u rokovima koje utvrduje Hrvatska obrtnicka komora, a
koji se oglasavaju na oglasnoj plo¢i Hrvatske obrtnicke komore. Pomo¢nicke ispite odraslih
organizira i provodi Hrvatska obrtni¢ka komora, u roku od mjesec dana od dana prijave za
ispit.

Clanak 26.

Na sastav, izbor i nadleznost ispitne komisije te na nacin i postupak provodenja pomoc¢nickog
ispita odgovarajuce se primjenjuju odredbe ¢lanaka 8. do 23. ovog Pravilnika.

Clanak 27.

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o polaganju pomo¢nickog
ispita (»Narodne novine«, broj 26/98).

Clanak 28.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objave u »Narodnim novinamac.
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